
 
Personalista/tka 
BIBIANA, medzinárodný dom umenia pre deti 
 
Miesto práce 
Bratislava 
 
Termín nástupu 
december 2022 
 
Druh pracovného pomeru 

- ½ úväzok (4 hod./deň), s možnosťou nepravidelného pracovného úväzku 
(eventuálne naplnenie úväzku na 8 hod./deň prebratím mzdovej agendy v programe 
Softipe) 

- stabilná pracovná pozícia 
 

 
Mzdové podmienky (brutto) 
650,- EUR/mesiac 
V zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. a príslušnej tabuľky + osobný príplatok vrátane funkčného 
platu. 
  
 
INFORMÁCIE O PRACOVNOM MIESTE 
Náplň práce, právomoci a zodpovednosti 
Hľadáme do nášho kolektívu posilu, ktorá sa postará o našu personálnu agendu.  
BIBIANA, medzinárodný dom umenia pre deti, ponúka prácu v tvorivom kolektíve do 40 ľudí 
v centre Bratislavy. Organizujeme medzinárodné výstavy, podujatia a festivaly pre deti 
i odbornú verejnosť. Snažíme sa vychovávať k umeniu a cez umenie.  
 
Práca zahŕňa: 

- kompletné zastrešenie personálnej agendy 
- spracovanie inzerátov na obsadenie voľných pracovných miest 
- spolupráca pri výbere nových zamestnancov 
- prijímanie nových zamestnancov 
- spracovanie a vedenie osobných spisov zamestnancov 
- vypracovanie pracovných zmlúv pre nových zamestnancov, ako aj zmlúv pre osoby 

pracujúce na dohodu mimo pracovný pomer 
- komunikácia so Sociálnou poisťovňou a zdravotnými poisťovňami 

 
 
POŽIADAVKY NA ZAMESTNANCA 

- úplne stredné vzdelanie alebo VŠ vzdelanie I. alebo II. stupňa, minimálne 3 rokov 
praxe v danej oblasti 

- mzdová prax v Softipe vítaná 
- samostatnosť a zodpovednosť 
- organizačné a komunikačné schopnosti 



 
INFORMÁCIE O VÝBEROVOM KONANÍ 
Životopis a motivačný list zasielajte na mailovú adresu bibiana@bibiana.sk do 27. 11. 2022.  
Všetky životopisy budú dôkladne posúdené a kontaktovať budeme len vybraných 
uchádzačov. Ďakujeme všetkým kandidátom, ktorí sa u nás uchádzajú o zamestnanie. 
 
INZERUJÚCA SPOLOČNOSŤ 
Štátna rozpočtová organizácia rezortu MK SR s celoslovenským a zahraničným pôsobením,  
zameraná na výchovu a vzdelávanie detí k umeniu. 
 
KONTAKT 
Kontaktná osoba: Gitka Leskovská 
Tel.: 02/20467131, 0911959574 
E-mail: bibiana@bibiana.sk, gitka.leskovska@bibiana.sk 
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