Zakladné informacie

Zo ziadosti o spristupnenie informacii musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno,
priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacif

sa ziadost tyka a aky sposob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje.

Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatela, aby v urcene;j
lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, nelpinu ziadost doplnil. Ak napriek vyzve povinnej
osoby Ziadatel Ziadost nedoplini a informaciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnit, povinna

osoba Ziadost odloZi.

Ak povinna osoba, ku ktorej ziadost smeruje, nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma
vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postupi ziadost do piatich dni odo dna
dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne

rozhodnutim. PostUpenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami ziadatelovi.

Ziadost o spristupnenie informécif povinna osoba vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do ésmich
pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo dfa odstranenia nedostatkov Ziadosti. Zo
zavaznych dévodov moze povinna osoba pred|Zit lehotu, najviac véak o osem pracovnych dni.

PredlZenie lehoty povinna osoba ozndmi Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informdcii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba méze bez
zbytocného odkladu, najneskdr vsak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia

informacii Ziadatelovi oznamit Udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie.

Ak povinna osoba Ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie

nevyda v pripade, ak Ziadost bola odloZena.

Ak povinna osoba v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut

informaciu.
Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat rozklad.

Opravny prostriedok :Opravny prostriedok (rozklad) sa podava postou na adresu: BIBIANA
medzindrodny dom umenia pre deti
Odbor ochrany a spravy majetku

Panska 41 815 39 Bratislava



(1)

Cl.5
Prijimanie Ziadosti o informacie

Ziadost moZno podat Ustne, pisomne v listinne] podobe, elektronickou postou alebo
prostrednictvom elektronickej schranky® a to konkrétne:
a) v elektronickej podobe na adresu: bibiana@bibiana.sk alebo prostrednictvom

Ustredného portdlu verejnej spravy.
b) pisomne naadresu: BIBIANA, medzinarodny dom umenia pre deti, Panska 41, 815 39 Bratislava,
c) osobne na vratnici v sidle povinnej osoby, v pracovnych diioch v ¢ase od 9:00 do 15:00 hod.,
d) Ustne na vratnici v sidle v ¢ase od 8:00 do 12:00 a od 12:30 do 14:00 hod. za pritomnosti
zodpovedného gestora, ktory zabezpedi spisanie ziadosti,
e) telefonicky u zodpovedného gestora v pracovnych droch na telefénnom Cisle: 02/20467225 v
Case od 9:00 — 10:00 do 13:00 - 14:00 hod.

Pisomnu Ziadost v listinnej podobe prijima sekretariat BIBIANY (dalej len “sekretariat”), ktora ju
zaeviduje v sulade s registratirnym poriadkom.

Ustnu Ziadost prijima vratnica, kde ju zodpovedny gestor spi$e na formulari o prijati Ustne] Ziadosti,
ktorej vzor je uvedeny v prilohe €. 1 tejto smernice a postUpi na zaevidovanie na sekretariat.

Ak je Ziadost podand emailovou formou inému oddeleniu, ako zodpovednému gestorovi, toto
oddelenie je povinné ju bezodkladne v defi dorucenia postUpit na zaevidovanie elektronickou
formou na adresu: bibiana@bibiana.sk

Prijatu a zaevidovanu Ziadost sekretariat obratom postUpi zodpovednému gestorovi na vybavenie.
Zodpovedny gestor Ziadost zaeviduje a zalozi k nej v informaénom systéme na spravu registratury
spis.

Na Ziadost Ziadatela zodpovedny gestor pisomne potvrdi podanie Ziadosti a ozndmi Ziadatelovi
predpokladanu vysku Uhrady za spristupnenie informdcii na zaklade sadzobnika Uhrad.

V Bratislave 15.4.2025

Petra Flach

Riaditelka

v

D Zakon & 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zéakon o e — Governmente) v zneni neskorsich predpisov.
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